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Steg-for-steg-quide
Operatorsreqistrering

Logga in med den e-
postadress ni angivit vid
registrering, samt det
|6senord ni erhallit.

Obs! E-postadressen skall
skrivas med sma bokstaver.

Klicka pa menynikonen
[angst upp till vanster

Fyll i samtliga kategorier
under avsnittet
Bussoperator:

Fdoretagsinformation
Hantera anvandare
Fordon

Prislista forare
Prislista per stracka
Prislista per tid
Tillganglighet
Fordonsbelaggning

Vid fragor eller funderingar kring uppsattningen &r ni valkomna att mejla oss pa admin.bus@bookabus.com. Vi hjalper garna till!
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Foretagsinformation Hantera anvandare
‘ Fyll i informationen i falten. Nagra &r tvingande och ‘ Klicka pa "Ny anvadndare” e
maste fyllas i innan ni kan spara och g vidare. i Ovre hornet. [ o wanione |

° Ladda upp er logotyp (JPEG eller PNG, max 10MB). ° Fylli df uppgifter som
efterfragas.

Bilden behdver ha formen av ett liggande A4
(297x210 mm) for att fa ratt proportioner.

Att ange ratt behoérighet for en profil:

Ni kan mejla oss om ni behdver hjalp med att
justera bildformatet.

Administratoér
Som administratér kan du uppdatera och
andra information om dig som operator.

| foretagspresentationen skriver ni en kort .
Forare

° presentation om foretaget (Max 500 tecken). Som forare kan du endast avlasa
information.

Ar du b8de férare och administratér maste
du alltsa skapa tva inlogg med tva olika e-
postadresser.

Varje forare behdver ha en egen profil
upplagd for att kunna anvanda var férarApp

(kommer inom kort).




¢:) bookabus.com

Fordon

Registrera dina tillgéangliga fordon. Vi rekommenderar att
du publicerar minst en bild pa fordonet (exteriér och/eller
interidr) i formatet JPEG eller PNG.

Klicka pa ”nytt fordon”.

Fyll i efterfragad information.

Antal platser = antal passagerare, exklusive
forare och guidestol

Fyll i fordonets alla faciliteter. Detta ar viktigt da
° det kan ge fler bokningar eftersom kunderna kan
filtrera sina sdkningar.

Har ni flera startpositioner? Tank da pa att
koppla ratt fordon till ratt depa.

Tips! Fyll i bransletyp & miljoklass for att nd en
mer miljomedveten malgrupp.

Prislista forare

Lagg in kostnaden for forare, samt OB-tillagqg (frivilligt).
Samtliga priser ska anges exklusive moms!

Nar basprislistan ar sparad har ni mojlighet att Iagqga till
fler tillfalliga prisperioder som t.ex. jul, nyar, pask osv.

Kryssa i nedan ruta om ni tar betalt for foraren nar
bussen star still pa destinationen.

\ ‘)hetalda forarraster debiteras
-

Det ar viktigt att gora testsokningar pa era
vanligaste kérningar (bade korta och langre) for

att sakerstélla att ni ligger pa ratt prisniva.
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Prislista per stracka & prislista per tid

Bada prislistorna har samma princip. Ange under vilken
period prislistan ska gélla. (Obs minst 8 manader!)

Minimipris

Det l&gsta pris ni 6nskar ha betalt Minindpris. *
for att starta fordonet. Denna ruta

finns i bada prislistorna men skall

endast fyllas i, i en utav prislistorna

annars blir prisberakningen fel.

Maxpris per dag
Det pris ni tar ut som mest vid en
heldagshyra.

Maxpris per dag

Pristillagg

Istallet for att skapa olika prislistor 7%

for olika typer av fordon kan ni e e
justera priserna per fordon i

procent.

Exempel:

Ni har en standardbuss som prislistan baseras pa. Ni vill

I&gga till en dubbeldackare, som ska kosta 30% mer.
1.Valj dubbeldackaren i rullistan under avsnittet fordon
2.Ange prishéjningen i procent vid Pristillédgqg
3.Klart.

Samma logik fungerar aven for mindre fordon. Ange
prissankningen i procent med ett minustecken (-) fore.

Tillganglighet

Ange de startpositioner/ depaer ni har samt vilken
rackvidd ni 6nskar pa sékningen.

Fri korstracka = Strackan fran depan till en
upphamtningsplats, som ni kan tanka er att kdra
utan ersattning.

Fran uppharmningsplatsen utgar alltid ersattning.

| faltet Lander valjer ni de lander ni kan tanka er att
trafikera. (Aven Sverige behdver laggas till har.)

| faltet Tidsgrans fér bokningar anger ni med hur
manga dagars varsel ni kan tanka er att ta emot en
direktbokning.

Direktbokning = Nar en kund bokar och betalar
direkt pa sidan.

Obs! Anger ni ingen Tidsgrans for bokningar
blir det automatiskt fyra dagar.




Fordonsbeldggning

Oversikt dver samtliga registrerade fordon och bokningar.
Har kan ni aven sjélva styra tillgdngligheten av era fordon under
olika perioder.

Ett sparrat fordon kommer inte komma upp vid s6kning av kund
och kan darmed inte bokas.

Om du inte sparrar betyder det att fordonet ar tillgangligt. Det
kommer darmed synas vid sékning och vara mgjligt att bokas av
kund.

For att undvika dubbelbokningar, eller kérningar ni inte kan
ta ar det viktigt att ni ar aktiva i fordonsbeldaggningen och
sparrar bussar om de ar bokade pa annat hall.

For er som inte har sa manga fordon sa fungerar detta
alldeles utmarkt som ett enklare planeringssystem!
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